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1 注册成为会员。

1.1 访问优慧在线预约平台

打开浏览器。在地址栏中输入 http://reserv.uniwits.com 。

1.2 点击“注册”

1.3 同意用户协议

http://reserv.uniwits.com/


1.4 输入各项信息。

请一定输入有效的邮件地址并通过邮件验证。否则您的业务不会被显示。

点击“确认”后，再点击“注册”。

1.5 在注册成功页面上点击“返回”。



2 发布业务

2.1 点击“我想刊登业务”。

2.2 点击“继续”

2.3 再点击“继续”



2.4 升级为商家

输入商家名，确认时区是“GMT＋08：00”（北京时间），然后点击“是”。

2.5 在成功页面上点击“继续”。



2.6 填写完整业务信息，然后点击“保存”。

把鼠标移到项目名称上会出现提示。

2.7 在成功页面上点击“继续”



2.8 点击“继续”以创业营业场所

2.9 输入营业场所的信息并同时创建一个房间。

输入信息后，点击“保存”。

2.10确认“指定的房间”里有刚才创建的房间后点

击“继续”



2.11确认刚才登录的商家在“现在担任此业务的业务员”一览中。

然后点击“继续”。



2.12输入可以接受预约的第一天的可被预约的时间段。

然后点击“添加”。

2.13到此为止业务发布完成。



如果您选择了公开些业务，那么该业务会被如下显示出来。

3 继续添加可预约的时间段。

点击主菜单的“商家信息”，再点击“时间表管理”。

3.1 选择重复刚才输入的时间段。

钩选前面输入的时间段，在日历的右下角选择“重复”再点击“执行”。



3.2 指定重复信息

输入重复的开始日期、单位和天数，再点击“保存”。

这样就有了 5 天同样的可预约时间段。

您可以用类似的方式按天、按周、按月复制可预约的时间段。

3.3 添加商家主页网址。

点击主菜单的“商家信息”，再点击“编辑”。填入“商家主页”后，点击“保存”。



4 告诉顾客新的预约方式。

点击“商家信息”。点击“专用网址”。

把浏览器地址栏里的全部内容复制下来。

把这个网址添加到商家自己原有的网页上，或发布到其它网站。
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